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OBJECTIUS Objectius Generals

a Emprar un processador de textos per crear, tractar, elaborar
i presentar informacio i textos, destinats a ser impresos o
publicats a Internet

Objectius Especifics

Configura i dona un format adequat a un document usant de
manera eficag les principals utilitats d’'un processador

Utilitza eficientment les eines del processador de textos
(estils, corrector ortografic, formats d’arxiu, etc)

Elabora un document emprant una plantilla de document
Fa una combinacio6 de correu

Integra elements grafics i multimédia en un text

CONTINGUTS Tabulacions i sagnats
Format avangat de text
Format avancgat paragrafs
Format avancgat de pagina
Taules

Ortografia i gramatica
Edicié v de text

Insercio d'imatge, formes i elements multimédia
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Plantilles i estils

10. Combinacid basica de correu

CONTINGUTS Modul 1. Sensibilitzacié en Matéria de Sostenibilitat (10
SOSTENIBILITAT O hores)
ECONOMIA VERDA

DURADA (HORES) 30
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